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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO REY DAVID
Programa de Estudio de Asignatura

I. DATOS GENERALES DE LA ASIGNATURA.

1.1 | Asignatura Comunicacion Oral y Escrita

1.2 | Carrera Contabilidad y Administracion Tributaria

1.3 | Cédigo de asignatura CAT1114

1.4 | Créditos 2

1.5 | Nivel Primero

1.6 | Detalle de horas AtD (36| AA 43| APE | 12

1.7 | Periodo Académico 2025-2026 — P2
II. PRERREQUISITO Y CORREQUISITO

Prerrequisitos Co uisitos
Asignatura Cédigo Asignatura Codigo
N/A N/A N/A N/A

I1I. FUNCIONES ESPECIFICAS DE LA ASIGNATURA EN LA FORMACION
DEL PROFESIONAL

Las funciones especificas de la asignatura Comunicacion Oral y Escrita, consiste en que
los/as estudiantes vayan adquiriendo habilidades y destrezas para comunicarse, en forma
oral y escrita, de una manera correcta, con propiedad, coherencia, precision, claridad y
fluidez. Es una asignatura tedrico-practica que parte del adecuado y excelente empleo de
métodos y técnicas necesarias en la formacion profesional. Asi mismo, esta asignatura
contribuye al desarrollo de las competencias comunicativas, mediante la practica
permanente, debido a que la comunicacion es el principio de todo beneficio.

IV. RESULTADOS DE APRENDIZAJE (OBJETIVOS) DE LA ASIGNATURA

Objetivo _general: Promover la comprension y produccion de discursos académicos
escritos y orales con eficiencia ortografica, acentuacion, signos de puntuacion y
conectores logicos y estimar su valor como vehiculo divulgativo de conocimiento y saber.
Fortalecer la reflexion y adecuacion contextual en la produccion de textos orales y
escritos, para una adecuada practica en la vida estudiantil y profesional, mediante la
aplicacion de valores de responsabilidad y ética investigativa.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE. EL ESTUDIANTE DEBE SER CAPAZ DE:

RA/I: El estudiante sera capaz de analizar y aplicar los conceptos fundamentales de la
comunicacion, comprendiendo su importancia y los elementos que la conforman, asi
como identificar y diferenciar los estilos y funciones de la comunicacién en diversos
contextos, con el fin de mejorar su capacidad para comunicarse de manera efectiva y
reflexiva en situaciones tanto personales como profesionales.

RA/2: Dotar a los estudiantes de las herramientas y conocimientos necesarios para una
adecuada ortografia en su vida profesional, ademas de potenciar al estudiante en la
aplicacion de las reglas para una correcta redaccion y organizacion.

RA/3: El estudiante sera capaz de identificar y analizar acerca de la importancia de los
estilos, formas y elementos que intervienen en las habilidades comunicativas, ademas,
de los elementos basicos que intervienen al realizar una redaccion.
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RA/4: El estudiante sera capaz de identificar y analizar acerca de la importancia de los
actos comunicativos, mediante la conversacion y el didlogo, asi como, emplear recursos
literarios, empleando sinénimos, homdnimos y antonimos en escritos que exigen una
buena redaccion e identificacion de la idea central, principal y secundarias, cuya
estructura debera ser con el uso de conectores l6gicos que exige un buen escrito.

V. EVIDENCIAS

DEL LOGRO DE LOS

OBJETIVOS (SISTEMA DE

EVALUACION)
Tipo de
Resultados | evaluacién : Puntaje
o logros de segin Determinacion de evidencias aceptables de en base
aprendizaje | momento logros de los objetivos all
deseados de puntos
realizacion
Evidencias de aprender a ser:
1. Test de autoevaluacion de la creatividad
2. Registro de actitudes creativas
RA/1 Evaluacién | Evidencia de aprender a conocer(conocimiento):
(Unidad 1) | formativa o 1. Cuestionarios 1.5%
de proceso 2. Preguntas orales (participacion en clase)
Evidencia de aprender a hacer:
1. Registro de ideas para la solucion creativa
de problemas, mediante la aplicacion de
técnicas sencillas de creatividad.
Evidencias de aprender a ser:
1. Test de autoevaluacion de la creatividad
2. Registro de actitudes creativas
RAZ Evaluacién | Evidencia de aprender a conocer(conocimiento):
(Unidad 2) | formativa o 1. Cuestionarios L5 %
de proceso 2. Preguntas orales (participacion en clase)
Evidencia de aprender a hacer:
1. Registro de ideas para la solucion creativa
de problemas, mediante la aplicacion de
técnicas sencillas de creatividad.
Evidencias de aprender a ser:
RA/3 Evaluacion 1. Test de autoevaluacion de la creatividad
formativa o 2. Registro de actitudes creativas 1.5 %
(Unidad 3) | 4o proceso Evidencia de aprender a conocer(conocimiento):
1. Cuestionarios
2. Preguntas orales (participacion en clase)
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Evidencia de aprender a hacer:

1. Registro de ideas para la solucidn creativa
de problemas, mediante la aplicacion de
técnicas sencillas de creatividad.

Evidencias de aprender a ser:

1. Test de autoevaluacion de la creatividad
2. Registro de actitudes creativas
Evidencia de aprender a conocer(conocimiento):

RA/M Evaluacion
formativa o 1. Cuestionarios L3 %

(Unidad 4) | 4e proceso 2. Preguntas orales (participacion en clase)
Evidencia de aprender a hacer:

1. Registro de ideas para la solucién creativa
de problemas, mediante la aplicacion de
técnicas sencillas de creatividad.

Evidencia de producto:

Ty Evaluacion
Objetivo de sumativa, 1. Disefiar y fundamentar una propuesta de .
la fiat o:de solucion innovadora a un problema | 4.0 %
asignatura sctadlnatln cientifico, con sus correspondientes
criterios de evaluacion y niveles de
dominio.

VI. CONTENIDOS DE ENSENANZA
PLAN TEMATICO. MODALIDAD ONLINE: 16 semanas

Distribucion de horas por

Total, componentes de la
Unidad de | actividad de aprendizaje
horas

ACD AA APE

Unidad N.1: Comunicacion.
Tema 1: Elementos tedricos de la comunicacion
1. Conceptos de comunicacion
2. Importancia del Lenguaje 24 9 12 3
Tema 2: Estilos y funciones de la comunicacion

Estilos de Comunicacion

Funciones de la Comunicacion

Unidad N.2: El Lenguaje Origen Y Desarrollo.

Tema 1: Técnicas y formas de la expresion oral
1. La Expresion Oral, Técnicas y aspectos.
2. Formade Expresi()r} O.I'fll. 24 9 12 3
3. Conceptos de descripcion.

Tema 2: Funciones de la Comunicacion

1. Argumentacion
2. Narracion
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3. Dialogo
Eje transversal: Comunicacién, innovacion
tecnologica

Habilidades Blandas: Comunicacion efectiva,
Pensamiento  critico, expresion cultural y
adaptabilidad

Unidad N.3: Principales Reglas Ortograficas y de
Redaccion
Tema 1: Elementos generales de la redaccion

1. Concepto de Redaccion. 24 9 12 3

2. Elementos de Redaccion.
Tema 2: Redaccion

1. Fundamentos de la Redaccion

2. La Correspondencia y su clasificacion.
Unidad N.4: Reglas Para Una Lectura
Comprensiva y Oratoria. Redaccion cientifica
Tema 1: La clasificacion de las palabras

1. La Ortografia y su importancia.

2. Palabras homonimas y su clasificacion.
Tema 2: El parrafo y sus conectores

1. Uso de las consonantes. 24 9 12 3
2. Palabras de dudosa Ortografia.
Eje transversal: Comunicacion, innovacién

tecnoldgica

Habilidades Blandas: Comunicacion efectiva,
Pensamiento  critico, expresion  cultural y
adaptabilidad

Total 96 36 48 12

VII- METODOLOGIA DE ENSENANZA

La metodologia de ensefianza a desarrollar en la asignatura serda de manera tedrico-
practico, en funcion de obtener una mejor comprension de los temas de cada una de las
unidades. Asi mismo, se determinara a través de un seguimiento personalizado, las
diferentes actividades planificadas, utilizando el aprendizaje interactivo dindmico y
proactivo enfocado a la resolucion de problemas, alineado a las diferentes lineas de
investigacion, fomentando la participacion de los estudiantes y la reciprocidad entre ellos
y el docente.

Complementamos el uso de plataformas tecnologicas y videotutoriales con los recursos y
herramientas de Office 365, brindando acceso a materiales interactivos y apoyo en linea
para un aprendizaje autonomo.

VIIL. ACTIVIDADES PRACTICAS

+593 96 201 4220 Campus: El Tintal Km 50 Via Santa lucia www.itred.edu.ec

+4 27 9 8845 Matriz: Olmedo y Misael Acosta ﬂ info@itred.edu.ec

DCAICTDN CENMECAVT A% 2196



A""

= ISTRED

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO REY DAVID

N. de
Unidad clase Tema Semana | Observacion
prdctica ,
Unidad 1 - Foro: Los Sistemas de
1,5 e, 2
Tema 1 Comunicacion.
Taller: Realizar un anélisis sobre la
Unidad 1 importancia de conoc?r lo.s’elementos
15 y las clases de comunicacion E
— Tema 2 . ; . .
aplicado en la interaccion social,
considerando sus sistemas.
Unidad 2 Taller: El Lenguaje Origen Y
1,5 6
—Tema 1 Desarrollo.
Ensayo: Realizar un ensayo sobre
Unidad 2 la Importancia de la expresion oral
1,5 . . 8
— Tema 2 y escrita, formas de aplicarla,
ventajas y desventajas.
Unidad 3 15 Taller: Principales Reglas 10
— Tema 1 ’ Ortograficas Y De Redaccion
Investigacion: Cuales son las
Unidad 3 15 caracteristicas y funciones de los 12
— Tema 2 ’ signos de puntuacion y reglas
ortograficas
Unidad 4 Ensayo: Begl% Parzf Una Lect.u'ra
1,5 Comprensiva Oratoria. Redaccion 14
— Tema 1 .
Cientifica
Taller: ;Cual es la estructura de un
Unidad 4 L5 parrafo? ;Qué tipo de parrafos 16
—Tema 2 ’ existen? ;Como identificar un
parrafo al interior de un texto?
IX. BIBLIOGRAFIA
BIBLIOGRAFIA BASICA
Pavia, 1. (2023). Comunicacion Oral y Escrita para la Empresa. ECOE
EDICIONES.

BIBLIOGRAFIA DE CONSULTA

Sanchez, 1. P. (2021). Comunicacion Oral y Escrita en la Empresa. Malaga: IC Editorial.
Obtenido de
https://books.google.es/books?hl=es&lIr=lang_es&id=TIBJEAAAQBAIJ&oi=fnd
&pg=PT5&dq=Comunicaci%C3%B3n+Oral+y+EscritatSANCHEZ+INMACU
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LADA&ots=0C2Z25B1Al&sig=un_26GP_evVj6Z2bOGzHfvvKkbA#v=onepa
ge&q=Comunicaci%C3%B3n%200ral%20y%20Escrita%20SANCHEZ%20IN
MACULADA&S

Monroy, V. d. (2014). Comunicacion Oral y Escrita. México: Editorial Digital UNID.
Obtenido de https://books.google.es/books?hl=es&lr=lang_es&id=Md-
WBQAAQBAJ&oi=fnd&pg=PT8&dq=Comunicaci%C3%B3n+Oral+y+Escrita
+unid&ots=H5hy1digN_&sig=V3aTrzkSvWSPEq1IxrRHIU8cUQw#v=onepage
&q=Comunicaci%C3%B3n%200ral%20y%20Escrita%20unid&{=false

Moreno, P. C. (2013). La comunicacion oral y escrita en la formacion de ingenieros.
Ingenium Revista De La Facultad De Ingenieria, 13(26), pags. 146—152. Obtenido
de https://doi.org/10.21500/01247492.1289

Castro, A. d. (2013). Comunicacion Oral. Técnicas y Estrategias. Barranquilla. Colombia:
ECOE ediciones. Obtenido de
https://books.google.es/books?hl=es&lr=lang_es&id=NrFCDwAAQBAJ&oi=fn
d&pg=PR1&dq=Comunicaci%C3%B3n+Oral+y+Escrita&ots=90P9ycOBRI&si
2=WIpXDrBGG3SIHfdUOS7vT XrTrd4#v=onepage&q=Comunicaci%C3%B3n%
200ral%20y%?20Escrita& f=false

Fonseca Yerena, M. d. (2011). Comunicacion Oral y Escrita. México: Pearson. Obtenido
de
https://www.google.com.ec/books/edition/Comunicacion_Oral/KZAAS{370B8C
?hl=es&gbpv=1&dq=Comunicaci%C3%B3n+Oral+y+Escritat+Fonseca+Yerena,
+Mar%C3%ADa+del+Socorro&printsec=frontcover

Océano, grupo editorial (1995) Autodidactica Océano Color. Barcelona
Bianchi, E. (1989). Gramatica Estructural. Ediciones Day. Nueva edicion. Barcelona

X. REVISION Y APROBACION

DOCENTE
RESPONSABLE

REVISADO APROBADO

Ing. Amanda Lozada ,/ Leda. Mildred Sanchez |/ Mgtr. Minoni Chiriboga
Valdez Hidalgo. Mgs Pefia
Coordinador Carrera Vicerrectora Académica-
Docent SRTRED CAT - ISTRED ISTRED
Fecha de entrega:27/10/2025
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