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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO REY DAVID
Programa de Estudio de la Asignatura

I. DATOS GENERALES DE LA ASIGNATURA.

1.1. | Asignatura Comunicacion Oral y Escrita

1.2. | Carrera Planificacién del Trénsito

1.3. | Cédigo de asignatura PDT1124

1.4. | Créditos 2,5

1.5. | Nivel Primero

1.6. | Detalle de horas ACD | 48 | AA [ 12 [ APE | 60
1.7. | Periodo Académico 2025-2026 — P2

IL. PRERREQUISITO Y CORREQUISITO.

Pre uisitos Correquisitos
Asignatura Codigo Asignatura Céodigo
N/A N/A N/A N/A
I1I. FUNCIONES ESPECIFICAS DE LA ASIGNATURA EN LA FORMACION DEL

PROFESIONAL

Las funciones especificas de la asignatura Comunicacion Oral y Escrita, consiste en que los/as
estudiantes vayan adquiriendo habilidades y destrezas para comunicarse, en forma oral y
escrita, de una manera correcta, con propiedad, coherencia, precision, claridad y fluidez. Es
una asignatura tedrico-practica que parte del adecuado y excelente empleo de métodos y
técnicas necesarias en la formacion profesional. Asi mismo, esta asignatura contribuye al
desarrollo de las competencias comunicativas, mediante la practica permanente, debido a que
la comunicacion es el principio de todo beneficio.

IV. RESULTADOS DE APRENDIZAJE (OBJETIVOS) DE LA ASIGNATURA

Objetivo general: Promover la comprension y produccion de discursos académicos escritos y
orales con eficiencia ortografica, acentuacion, signos de puntuacion y conectores logicos y
estimar su valor como vehiculo divulgativo de conocimiento y saber. Fortalecer la reflexion y
adecuacion contextual en la produccion de textos orales y escritos, para una adecuada practica
en la vida estudiantil y profesional, mediante la aplicacion de valores de responsabilidad y ética
investigativa.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE. EL ESTUDIANTE DEBE SER CAPAZ DE:

RA/I: Lograr que el/la estudiante conozca los conceptos basicos de la comunicacion oral y
escrita y los aplique en su vida profesional, asi mismo, lograr que el o la estudiante se exprese
correctamente, aplicando los conocimientos adquiridos.

RA/2: Dotar a los estudiantes de las herramientas y conocimientos necesarios para una
adecuada ortografia en su vida profesional, ademas de potenciar al estudiante en la aplicacion
de las reglas para una correcta redaccion y organizacion.

RA/3: El estudiante sera capaz de identificar y analizar acerca de la importancia de los estilos,
formas y elementos que intervienen en las habilidades comunicativas, ademas, de los
elementos basicos que intervienen al realizar una redaccion.

RA/4: El estudiante serd capaz de identificar y analizar acerca de la importancia de los actos
comunicativos, mediante la conversacion y el didlogo, asi como, emplear recursos literarios,
empleando sindbnimos, homoénimos y anténimos en escritos que exigen una buena redaccion
¢ identificacion de la idea central, principal y secundarias, cuya estructura debera ser con el
uso de conectores logicos que exige un buen escrito.
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V. EVIDENCIAS DEL LOGRO DE LOS OBJETIVOS (SISTEMA DE EVALUACION)
Resultados o ev?ll:a:i;n Puntaje
logros de , Determinacion de evidencias aceptables de logros de | en base
aprendizaje pegT. los objetivos al0
deseados | Momento i puntos
realizacion
Evidencias de aprender a ser:
1. Test de autoevaluacion de la creatividad
2. Registro de actitudes creativas
RA/I Fovadiciie Evidlenc(i.:au::ﬁz?l;l::er a conocer(conocimiento):
) 5 4 ..
(Unlaad 1} formaiva o 2. Preguntas orales (participacion en clase) ke
de proceso z :
Evidencia de aprender a hacer:
1. Registro de ideas para la solucion creativa de
problemas, mediante la aplicacion de técnicas
sencillas de creatividad.
Evidencias de aprender a ser:
1. Test de autoevaluacion de la creatividad
2. Registro de actitudes creativas
RA/2 Evaluacién Evi(:encéau:; ia:)z;;l;c:er a conocer(conocimiento):
. . 3 &
Hinided ) Relnaiva o 2. Preguntas orales (participacion en clase) 15%
de proceso : :
Evidencia de aprender a hacer:
1. Registro de ideas para la solucion creativa de
problemas, mediante la aplicacion de técnicas
sencillas de creatividad.
Evidencias de aprender a ser:
1. Test de autoevaluacion de la creatividad
2. Registro de actitudes creativas
.. Evidencia de aprender a conocer(conocimiento):
Evaluacion . .
RA/3 formativa o 1. Cuestionarios 15 %
(Unidad 3) de 2. Preguntas orales (participacion en clase) :
proceso = -
Evidencia de aprender a hacer:
1. Registro de ideas para la solucion creativa de
problemas, mediante la aplicacion de técnicas
sencillas de creatividad.
Evidencias de aprender a ser:
1. Test de autoevaluacion de la creatividad
2. Registro de actitudes creativas
E i Evidencia de aprender a conocer(conocimiento):
valuacion . )
RA/M4 formativa o 1. Cuestionarios 1.5 %
(Unidad 4) de hboeso 2. Preguntas orales (participacion en clase)
Evidencia de aprender a hacer:
1. Registro de ideas para la solucion creativa de
problemas, mediante la aplicacion de técnicas
sencillas de creatividad.
Evalsacion Evidencia. de producto:
Objetivode | sumativa, L Dhseliory (uaibocufic i peopueside 3
la asignatura final o de solucion mnovadorfl aun pr_obl_ema cientifico, 4.0 %
scretatiti con sus .c’orrespvyondlentes cnt.er'los de
evaluacién y niveles de dominio.
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VI. CONTENIDOS DE ENSENANZA
PLAN TEMATICO. MODALIDAD ONLINE: 16 semanas

Total Distribucién de horas por
, de componentes de la actividad de
Hora aprendizaje
S ACD AA APE

Unidad

Unidad N.1. Sistemas de Comunicacién.
Tema 1: Elementos teéricos de la comunicacion

1. Conceptos de comunicacion

2. Importancia del Lenguaje 30 12
Tema 2: Estilos y funciones de la comunicacion
Estilos de Comunicacion
Funciones de la Comunicacién
Unidad N.2: El Lenguaje Origen y Desarrollo.
Tema 1: Técnicas y formas de la expresién oral

1. La Expresion Oral, Técnicas y aspectos.

2. Forma de Expresion Oral.

3. Conceptos de descripcion.
Tema 2: Funciones de la Comunicacion

1. Argumentacion

2. Narracion

3. Didlogo
Eje transversal: Comunicacién, innovacién
tecnolégica
Habilidades Blandas: Comunicacion efectiva,
Pensamiento  critico, expresion  cultural vy
adaptabilidad

Unidad N.3: Principales Reglas Ortogrificas y de
Redaccion
Tema 1: Elementos generales de la redacciéon

1. Concepto de Redaccion.

2. Elementos de redaccion.
Tema 2: Redaccién

1. Fundamentos de la Redaccion

2. La Correspondencia y su clasificacion.
Unidad N.4: Reglas para una Lectura
Comprensiva y Oratoria.
Tema 1: La clasificacion de las palabras

1. La Ortografia y su importancia.

2. Palabras homonimas y su clasificacion.
Tema 2: El parrafo y sus conectores

1. Uso de las consonantes. 30 12

2. Palabras de dudosa Ortografia.
Eje transversal: Comunicacién, innovacion
tecnolégica
Habilidades Blandas: Comunicacion efectiva,
Pensamiento  critico, expresion  cultural y
adaptabilidad
Total 120 48 12 60
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VII- METODOLOGIA DE ENSENANZA

La metodologia de ensefianza a desarrollar en la asignatura serd de manera tedrico- practico,
en funcion de obtener una mejor comprension de los temas de cada una de las unidades. Asi
mismo, se determinara a través de un seguimiento personalizado, las diferentes actividades
planificadas, utilizando el aprendizaje interactivo dindmico y proactivo enfocado a la
resolucion de problemas, alineado a las diferentes lineas de investigacion, fomentando la
participacion de los estudiantes y la reciprocidad entre ellos y el docente.

Complementamos el uso de plataformas tecnoldgicas y videotutoriales con los recursos y
herramientas de Office 365, brindando acceso a materiales interactivos y apoyo en linea para
un aprendizaje autbnomo.

III. CLASES PRACTICAS
Uit |1 e claxe Tema Semana | Observacién
practica

Actividad Prictica: Los Sistemas De
7.5 Comunicacién. A qué se refiere las 2
Habilidades Comunicativas (Foro)
Actividad Prictica: Ventajas de la
Unidad 1 Comunicacion verbal y no verbal. Qué es el

Unidad 1
- Tema 1

- Tema 2 73 asertividad y qué implica y por qué se la 4
considera idonea (Foro)
Unidad 2 Actividad Prictica: El Lenguaje Origen Y
e 7.5 Desarrollo (Leccién Oral) 6
Unidad 2 75 Actividad Prictica: Argumento sobre el 3
- Tema 2 ’ habla, la lengua, lenguaje y expresion.
Actividad Practica: Reglas Para Una
Unidad 3 75 Lectura Comprensiva Oratoria. Redaccion 10
-Tema 1 1 Cientifica
(Elaboracion de Ensayo o Informe)
Tema de la actividad: Todas las palabras
. tienen acento si o no y Por qué.
fj';'e‘:::j 75 | Tema de la actividad: Por qué es 12

importante la tilde diacritica.

En qué consiste la tilde enfatica.

Tema de la actividad: Qué habilidades
Unidad 4 desarrollamos con la lectura comprensiva.

-Tema I s Tema de la actividad: Que es un parrafo y ¥
como se estructura.
Unidad 4 75 Tema de la actividad: Qué importancia 16

- Tema 2 tiene el uso de los conectores.
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IX. BIBLIOGRAFIA
BIBLIOGRAFIA BASICA
Pavia Sanchez, I. (2023). Comunicacion Oral y Escrita en la Empresa (2da edicién ed.). ECOE
EDICIONES.

BIBLIOGRAFIA DE CONSULTA

Castro, A. d. (2013). Comunicacion Oral. Técnicas y Estrategias. Barranquilla. Colombia:
ECOE ediciones. Obtenido de
https://books.google.es/books?hl=es&Ir=lang_es&id=NrFCDwAAQBAIJ&oi=fnd&pg
=PR1&dq=Comunicaci%C3%B3n+Oral+y+Escrita&ots=90P9ycOBRI&sig=WIpXD
rBGG3SIHfd-

UO0S7vT XrTrd#v=onepage&q=Comunicaci%C3%B3n%200ral%20y%20Escrita& f=f
alse

Moreno, P. C. (2013). La comunicacion oral y escrita en la formacién de ingenieros. Ingenium
Revista De La Facultad De Ingenieria, 13(26), pags. 146-152. Obtenido de
https://doi.org/10.21500/01247492.1289

X. REVISION Y APROBACION
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Fecha de entrega: 27/10/2025
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